
 והדרכת קורות חיים לאתר קודקס רישום
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 -לוח זמנים 
תהליך חיפוש  

 ההתמחות



 

 

 

 

 

 

 ?אז איך מתחילים

 

התיק האישי בקודקס הוא כרטיס 

הביקור שלך אל מול המעסיקים  

ומהווה את הבסיס לתהליך חיפוש 

מילוי נכון ומקיף , משכך. ההתמחות

של התיק ועדכונו הינם בעלי משמעות  

 .לאטרקטיבירבה ויש להפוך אותו 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 שלבים בתהליך
 

 .(חיים קורות) אישי תיק ומילוי הרשמה1.

 .מועדפות יחידות 5 בחירת - המשפטים משרד2.

 .חיפוש הגדרות עדכון3.

 .תלמשרו מועמדות הגשת4.

 

 



 

 

 

 

 

 

כניסה 
לתיק 
 האישי



 

 

 

 

 

 

 – 1שלב 
מילוי פרטים 

 אישיים

 ?  למה חשוב להוסיף תמונה
התמונה מחברת בין הפנים 
לקורות החיים ומייצרת קשר 

 . בין המעסיק למועמד
 .התמונה צריכה להיות ייצוגית

מלאו את פרטיכם האישיים 
, מייל, טלפון, שם :הכוללים

תאריך תחילת התמחות  
 .'וכד, (ספטמבר/מרץ)



 

 

 

 

 

 

 –1שלב 
 ניסיון תעסוקתי

כל תפקיד  -מקום עבודה אחרון 
 .שביצעתם וקיבלתם עבורו תשלום

מה , יש להציג הגדרת התפקיד
 . התפקיד כלל ומה דרש מכם

, עוזר מחקר, טרום התמחות' לדוג
 .'וכומתרגל 
 

פעילות 
: אקדמית/התנדבותית/חברתית

כתב  , סיוע משפטי, קליניקות
 .'ח וכו"פר, עת



 

 

 

 

 

 

 –1שלב 
 לימודים

יש להזין את פרטי התואר  –השכלה  
 .לרבות ממוצע, במשפטים

הוספת "הזינו ב, אם יש תואר נוסף
". תואר אקדמי  

 
 
 
 

ציינו מספר נקודות   –פרטים נוספים 
ליידע את  /חשובות שתרצו להבליט

שינוי , פעילות עתידית –המעסיק 
 . 'וכוחילופי סטודנטים , צפוי בממוצע

 
 



 

 

 

 

 

 

 –1שלב 
 פרטים נוספים

 .יש להגדיר רמת אנגלית
 
 
  
 

והמלצות ' ניתן לצרף עבודות לדוג
תעודת  , מפקד בצבא, ממרצה)

 (.  הצטיינות
 
 
 

של   חובה לצרף גיליון ציונים רשמי
 .מומלץ להכין מראש. הפקולטה

 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

 

 –1שלב 
 ...כמעט סיימנו

היא , השאלה מהווה ערך מוסף למעסיק
מבדלת אתכם מאחרים ולכן מומלץ  

 . לענות עליה



 

 

 

 

 

 

 –1שלב 
 ...כמעט סיימנו

ניתן להוסיף מכתבי  -מכתב פנייה 
פנייה המותאמים למעסיקים השונים 

(  תחום ספציפי/ציבורי/מגזר פרטי)
ובעת הגשת המועמדות ניתן לבחור 

 .  אחד או שלא לצרף

 : דגשים למכתב 
 (.שורות' מס)תמציתיות  •
 . ח"להקפיד לא לחזור על קו •

להדגיש את הכישורים והיתרונות שאתם  •
 . מביאים אתכם לתפקיד ולמשרד

להסביר מדוע בחרתם להגיש מועמדות  •
בתחום  / מוביל בדירוגים)למשרד הספציפי 

 (.  'שותף לפסקי דין מכוננים וכו/ מסוים



 

 

 

 

 

 

 –1סיום שלב 
 עריכה

 ,ולעדכן לחזור ניתן ,רגע בכל     
  ולשנות להוסיף ,לשפץ ,לערוך
  הפרטים כל את האישי בתיק

  מועמדות הגשת לאחר אפילו)
 מתעדכנת המערכת .(למשרות

 מיד המעסיקים כל אצל אונליין
  .שלכם העדכון ברגע

      

      

 שמכתב לאחר כי להדגיש יש     
 כל אין ,למעסיק נשלח הפניה

 .שינוי בו לבצע אפשרות
 



 

 

 

 

 

 

 דגשים כלליים

להם שיהיה כדי המעסיקים עבור אחידה בצורה בנוי האישי התיק 

  להבחין זאת ועם מועמדים של גדולה בכמות לצפות ויעיל נוח

 עצמכם את לבדל הקפידו .מכם אחד כל של בולטות בנקודות

   .והניסוח התוכן על היטב וחישבו

כפתור י"ע הפרטים הוספת בסיום עמוד כל לשמור דאגו  

 .הדף בתחתית "המשך"



 

 

 

 

 

 

 שלבים בתהליך
 

 .(חיים קורות) אישי תיק ומילוי הרשמה1.

 .מועדפות יחידות 5 בחירת - המשפטים משרד2.

 .חיפוש הגדרות עדכון3.

 .תלמשרו מועמדות הגשת4.

 

 



 

 

 

 

 

 

 –3שלב 
עדכון הגדרות 

 חיפוש



 

 

 

 

 

 

 שלבים בתהליך
 

 .(חיים קורות) אישי תיק ומילוי הרשמה1.

 .מועדפות יחידות 5 בחירת - המשפטים משרד2.

 .חיפוש הגדרות עדכון3.

 .למשרות מועמדות הגשת4.

 

 



 

 

 

 

 

 

 –4שלב 
 הגשת מועמדות



 

 

 

 

 

 

 –4שלב 
 הגשת מועמדות



 

 

 

 

 

 

מעקב אחר תהליכים 
 פעילים



 

 

 

 

 

 

הדרכת קורות 
 PDF/חיים בוורד



 

 

 

 

 

 

 דגשים כלליים

 סדר כרונולוגי

, פרטים אישיים: פורמט בסיסי
,  ניסיון תעסוקתי, השכלה

התנדבויות ופעילויות 
ידע , שירות צבאי, חברתיות

 .במחשבים ושפות

 מתומצת ולעניין

 עד עמוד אחד שיווק ומיקוד עברית תקינה

 עקביות



קורות חיים 
 לדוגמא



 בכל שאלה או התלבטות אתם מוזמנים לפנות אלינו

 מנהלת מחלקת מתמחים  , ד דנה גוטרמן"עו

 3שלוחה  073-2270270' טל

 dana@codex.co.il: מייל

 


