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אוניברסיטת תל אביב
Tel Aviv University     
     הפקולטה למשפטים ע"ש בוכמן    
The Buchmann Faculty of  Law      
     

שלום לכולם,

מומלץ לקרא את המלצות להכנה לראיון עבודה ולכתיבת קורות חיים של מכון אדם מילא המצויים באתר http://www.law.tau.ac.il/Heb/hasama
בנוסף מפורטים במסמך זה טיפים קצרים נוספים.

בהצלחה!

שני
טיפים להכנה לראיון עבודה
· לרוב המראיין במשרד הוא אותו מראיין משנים קודמות, צרו קשר עם סטודנטים משנים מתקדמות שהיו בראיון אצלו ותחקרו אותו – האם שאל שאלות משפטיות ואיזה, האם הוא נינוח או מלחיץ וכדומה

· באם אתם יכולים, לכו לסיורים במשרדים כיון שזאת הזדמנות בעבורכם לראות את המקום ואת האנשים איתם תיפגשו בראיון. כך, בראיון העבודה זה לא יהיה המפגש הראשון עבורכם. כמו כן, בסיורים תוכלו ללמוד מה הסגנון במשרד (רשמי ופורמאלי או נינוח) וכך להתלבש ולהתנהג בהתאם בראיון.

· מומלץ לחפש באינטרנט את תמונת האדם ואת המידע על האדם שעומד לראיין אתכם – שוב אלמנט מפחית לחץ.
· הגיעו לראיון העבודה כרבע שעה לפני הזמן, כך לא תהיו לחוצים ויהיה לכם זמן קצר להתרשם מהמשרד.

טיפים לכתיבת קורות חיים

· ציינו את ציון הפסיכומטרי שלכם בהנחה שהוא גבוה וירשים את הצד השני. 
· באם ממוצע הציונים שלכם גבוה ומרשים ציינו אותו גם על קו"ח (למרות שהמשרדים יקבלו גם את גיליון הציונים שלכם).
· ציינו דברים שעשויים ליחד אתכם כגון השתתפות בקליניקות ו/או בביטאונים של הפקולטה,חונכות בפקולטה, סיום קורס קצינים, השתתפות במשלחת מיוחדת. באם יש פעילות נוספת שברצונכם להדגיש ניתן לרשום לאחר סעיף "השכלה" סעיף של "פעילויות נוספות" או "מעורבות בפקולטה" או כל כותרת אחרת מתאימה.
· הקפידו על מבנה כתיבת קורות חיים בהתאם לכללים המקובלים.
· בדקו בשבע עיניים שאין שגיאות כתיב!
· תנו לאנשים נוספים לקרא את קו"ח והקשיבו לעצתם. אולי תקבלו אותה.
· ציינו "השכלה" לפני "תעסוקה" מכיוון שרובכם עדין לא צברתם ניסיון תעסוקתי מרשים.
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